PRAVILNIK

O VRSTI, NAZIVU | SADRZAJU OBRAZACA |
NACINU VODENJA EVIDENCIJA | NAZIVU,

SADRZAJU | IZGLEDU OBRAZACA JAVNIH
ISPRAVA | UVERENJA U OBRAZOVANJU
ODRASLIH

("Sl. glasnik RS", br. 89/2015i 102/2015)

Clan 1

Ovim pravilnikom propisuje se vrsta, naziv i sadrzaj obrazaca i nacin vodenja evidencija koje
vodi javno priznati organizator aktivnosti odraslih (u daljem tekstu: JPOA): mati¢na knjiga,
dnevnik ostvarivanja programa i evidencija o licima angazovanim u obrazovanju odraslih, kao i
naziv, sadrzaj i izgled obrazaca javnih isprava i uverenja u obrazovanju odraslih, koje vodi i
izdaje JPOA.

Evidencije i javne isprave koje se odnose na formalno osnovno i srednje obrazovanje odraslih
vode se u skladu sa propisima kojima se ureduje taj nivo obrazovanja.

Clan 2
U matic¢noj knjizi vode se evidencije o:
1) liénim podacima polaznika i kandidata (ime i prezime i ime i prezime roditelja, odnosno
staratelja, jedinstveni maticni broj gradana, pol, datum rodenja, mesto, opstina i drzava rodenja,
adresa, mesto, opstina i drzava stanovanja, kontakt telefon, adresa elektronske poste,
nacionalna pripadnost, drzavljanstvo);
2) obrazovnom statusu polaznika i kandidata (podaci o sticanju svojstva polaznika i kandidata,
podaci o priznavanju prethodnog u€enja, jeziku na kome se ostvaruje obrazovanje odraslih,
podaci o sticanju kompetencija i kvalifikacija, podaci o ispisivanju, isklju¢enju iz aktivnosti i
napustanju obrazovne aktivnosti i podaci o ispunjavanju obaveza);

3) uspehu polaznika i kandidata (podaci kojima se odreduje stepen ostvarenosti kompetencija i
kvalifikacija i izdatim javnim ispravama, uverenjima i potvrdama);

4) ispitima (podaci o ispitu kojim se dokazuje sticanje kvalifikacije, klju¢nih ili stru¢nih
kompetencija i zapisnik o toku ispita);

5) javnoj ispravi, uverenju odnosno potvrdi koju je JPOA izdao polazniku, odnosno kandidatu.

Mati¢na knjiga vodi se u okviru programa na koji je polaznik, odnosno kandidat upisan.



Mati¢na knjiga vodi se na Obrascu O-1, u obliku spoljnjeg tabaka i unutrasnjeg lista, veli€ine 21
x 29,5 cm, na 100-gramskoj hartiji, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine.

Obrazac O-1 je odStampan uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.
Broj unutrasnjih listova odgovara broju polaznika, odnosno kandidata.
Clan 3

Andragog, odnosno psiholog angazovan kod JPOA, u obliku posebnog dosijea polaznika,
odnosno kandidata vodi podatke o:

1) socijalnom statusu polaznika i kandidata - podaci o uslovima stanovanja (stanovanje u stanu,
kuci, porodi¢noj kuéi, podstanarstvo, stanovanje u domu i drugi oblici stanovanja) i porodici (broj
¢lanova, obrazovni nivo i zaposlenje ¢lanova porodi€nog domacinstva i primanje socijalne
pomoci). Ovi podaci se prikupljaju samo za obrazovanje po programima odraslih koji se
finansiraju iz budZeta Republike Srbije;

2) zdravstvenom statusu polaznika i kandidata, odnosno podatak o tome da li je odrasli
obuhvacen primarnom zdravstvenom zastitom;

3) preporucenoj i pruzenoj dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj podrsci - podaci koje
dostavlja interresorna komisija koja vrsi procenu potreba i podaci o njihovoj ostvarenosti.

Clan 4
Evidenciju o ispitu iz &lana 2. stav 1. tacka 4) ovog pravilnika ¢ine podaci o:

1) JPOA (naziv JPOA, sediste, naziv organa nadleznog za izdavanje odobrenja, broj i datum
reSenja nadleznog organa, mesto za potpis ovlas¢enog lica);

2) programu (naziv programa);
3) ime i prezime kandidata;

4) ispitu (datum polaganja, mesto za potpis ¢lanova ispitne komisije, delovodni broj zapisnika,
naziv zadataka na ispitu i prostor za njihovo reSavanje).

Evidencija o ispitu vodi se na Obrascu O-2, veli€ine 21 x 29,5 cm, na 80-gramskoj hartiji, a kada
se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veliCine.

Obrazac O-2 ¢uva se kao prilog unutradnjem listu mati¢ne knjige za svakog
polaznika/kandidata.

Clan 5

U dnevniku ostvarivanja programa JPOA vodi evidenciju o:



1) ostvarivanju programa (naziv programa, trajanje programa u satima, datum pocetka i
zavrSetka ostvarivanja programa, ime i prezime predavaca po oblastima, odnosno modulima,
evidenciju polaznika i njihovog prisustva aktivnostima, datum i sadrzaj aktivnosti po satima
odredenim programom);

2) uspehu kandidata, odnosno polaznika (podaci kojima se odreduje stepen ostvarenosti
kompetencija i kvalifikacija, odnosno uspeh na ispitu);

3) izdatim javnim ispravama, uverenjima i potvrdama.

Dnevnik ostvarivanja programa priznavanja prethodnog ucenja javno priznati organizator
aktivnosti vodi posebno za svakog kandidata.

Dnevnik ostvarivanja programa karijernog vodenja i savetovanja, JPOA vodi posebno za svakog
polaznika, odnosno kandidata, u skladu sa standardima usluga karijernog vodenja i
savetovanja.

Dnevnik ostvarivanja programa iz stava 1. ovog pravilnika, vodi se na Obrascu O-3, u obliku
spoljnjeg tabaka i unutrasnjih listova, veliine 21 x 29,5 cm, na 100-gramskoj hartiji, a kada se
Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine.

Obrazac O-3 je odStampan uz ovaj pravilnik i ¢ini njegov sastavni deo.
Dnevnik iz st. 2. i 3. ovog ¢lana JPOA vodi na svom obrascu.
Clan 6

Evidenciju o licima radno angazovanim u obrazovanju odraslih Cine sledeéi podaci: ime i
prezime, jedinstveni mati¢ni broj gradana, pol, datum rodenja, mesto, opstina i drzava rodenja,
adresa, mesto, opstina i drzava stanovanja, kontakt telefon, adresa elektronske poste, nivo i
vrsta obrazovanja, podaci o struénom usavrSavanju i ste€enim zvanjima, podaci o drzavljanstvu,
sposobnosti za rad, podatak o poznavanju jezika nacionalne manjine, podatak o vrsti radnog
odnosa, nacinu i duzini radnog angazovanja, istovremenim angazovanjima u drugim
ustanovama, podaci o zaduzenjima po posebnom planu i programu, a u svrhu ostvarivanja
programa obrazovanja odraslih, u skladu sa zakonom.

Evidenciju o radno angazovanim licima javno priznati organizator aktivnosti vodi i kao dosijea
zaposlenih.

Clan7

Podaci u evidencijama prikupljaju se nha osnovu dokumentacije izdate od strane nadleznih
organa koje dostavljaju punoletni polaznici i kandidati i roditelji, odnosno staratel;i i izjava
punoletnih polaznika i kandidata i roditelja, odnosno staratelja.

Narocito osetljivi podaci obraduju se uz pristanak punoletnog polaznika i kandidata i roditelja,
odnosno staratelja, koji se daje u pismenom obliku, u skladu sa zakonom kojim se ureduje
zastita podataka o licnosti.



Clan 8

JPOA vodi evidencije elektronski, u okviru jedinstvenog informacionog sistema prosvete i u
papirnoj formi na obrascima propisanim ovim pravilnikom.

Evidencija se vodi na srpskom jeziku Cirilickim pismom, a latini¢kim pismom u skladu sa
zakonom.

Kada se obrazovno-vaspitni rad ostvaruje i na jeziku nacionalne manijine, evidencija se vodi i na
jeziku i pismu te nacionalne manjine.

Pogresno upisani podaci u evidenciju precrtavaju se tako da ostanu Citljivi, a ispravka se
potpisuje i overava peatom JPOA.

Clan9

Za savladani program obrazovanja odraslih, polazniku, odnosno kandidatu JPOA izdaje javnu
ispravu (u daljem tekstu: sertifikat), uverenje ili potvrdu.

Sertifikat se izdaje za:
1) ostvaren standard stru¢nih kompetencija;
2) ostvaren standard kvalifikacije u celini;

3) ostvaren standard klju¢nih kompentencija za opSteobrazovni deo srednjeg stru¢nog
obrazovanja odraslih;

4) ostvaren standard klju¢nih kompetencija za nivo osnovnog obrazovanja odraslih.
Uverenje se izdaje za delimi¢no ostvaren standard stru¢nih kompetencija.

Za programe koji ne dovode do sticanja kvalifikacije ili stru¢nih kompetencija, JPOA na svom
obrascu izdaje potvrdu o savladanom programu.

Potvrda iz stava 4. ovog ¢lana obavezno sadrzi: naziv JPOA, sediste, broj i datum odobrenja,
podatke o polazniku (ime, prezime, ime roditelja, datum, mesto, opstina i drzava rodenja,
jedinstveni mati¢ni broj gradana, naziv programa, trajanje programa u satima, steCene
kompetencije i jedinice kompetencije, delovodni broj pod kojim je izdata potvrda, datum i mesto
izdavanja, mesto pecata i potpis ovlaséenog lica.

Clan 10

Obrazac sertifikata za ostvarni standard stru¢nih kompetencija, JPOA izdaje polazniku, odnosno
kandidatu na Obrascu O-4, u obliku lista veli¢ine 245x345 mm, na 200-gramskom sigurnosnom
papiru svetloZute boje, sa vodenim zigom, sa punom hemijskom za&titom i sigurnosnim
vlaknima, sa Malim grbom Republike Srbije u pozadini teksta i okvirom svetloplave boje na
prednjoj strani, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine. Na poledini obrasca upisuju
se ste€ene struéne kompetencije i jedinice kompetencije.



Obrazac O-4 odStampan je uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.
Clan 11

Obrazac sertifikata za ostvarni standard kvalifikacije u celini, JPOA izdaje polazniku, odnosno
kandidatu na Obrascu O-5, u obliku lista veli¢ine 245x345 mm, na 200-gramskom sigurnosnom
papiru svetlozute boje, sa vodenim zigom, sa punom hemijskom zastitom i sigurnosnim
vlaknima, sa Malim grbom Republike Srbije u pozadini teksta i okvirom svetloplave boje na
prednjoj strani, a kada se Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine. Na poledini obrasca upisuju
se ste€ene stru¢ne kompetencije i jedinice kompetencije.

Obrazac O-5 odStampan je uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.
Clan 12

Obrazac sertifikata za ostvaren standard klju¢nih kompentencija za opsteobrazovni deo
srednjeg struénog obrazovanja odraslih, JPOA izdaje polazniku, odnosno kandidatu na Obrascu
0-6, u obliku lista veli€ine 245x345 mm, na 200-gramskom sigurnosnom papiru svetlozute boje,
sa vodenim zigom, sa punom hemijskom zastitom i sigurnosnim vlaknima, sa Malim grbom
Republike Srbije u pozadini teksta i okvirom svetloplave boje na prednjoj strani, a kada se
Stampa i izdaje dvojezi¢no iste je veli€ine.

Obrazac O-6 odStampan je uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.
Clan 13

Obrazac sertifikata za ostvaren standard klju¢nih kompetencija za nivo osnovnog obrazovanja
odraslih, JPOA izdaje polazniku, odnosno kandidatu na Obrascu O-7, u obliku lista veli€ine
245x345 mm, na 200-gramskom sigurnosnom papiru svetlozute boje, sa vodenim zigom, sa
punom hemijskom zastitom i sigurnosnim vlaknima, sa Malim grbom Republike Srbije u
pozadini teksta i okvirom svetloplave boje na prednjoj strani, a kada se Stampa i izdaje
dvojezicno iste je veli€ine.

Obrazac O-7 od&tampan je uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.
Clan 14

Obrazac uverenja o delimi¢no ostvarenom standardu stru¢nih kompetencija, JPOA izdaje
polazniku, odnosno kandidatu na Obrascu O-8 u obliku lista veli€¢ine 245x345 mm, na 200-
gramskom sigurnosnom papiru svetlozute boje, sa vodenim zigom, sa punom hemijskom
zastitom i sigurnosnim vlaknima, sa Malim grbom Republike Srbije u pozadini teksta i okvirom
svetlozute boje na prednjoj strani, a kada se Stampa i izdaje dvojezicno iste je veliine. Na
poledini obrasca upisuju se ste¢ene stru¢ne kompetencije i jedinice kompetencije.

Obrazac O-8 od&tampan je uz ovaj pravilnik i €ini njegov sastavni deo.

Clan 15



U sluc€aju da polaznik ili kandidat izgubi sertifikat ili uverenje, izdaje mu se duplikat na
odgovarajuéem obrascu na kojem se u gornjem desnom uglu ispisuje re¢ "DUPLIKAT".

PogreSno upisani podaci precrtavaju se tako da ostanu Citljivi, a ispravka se potpisuje i overava
peCatom JPOA.

Clan 16

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije".

Obvrazac 0-1
MATICNA KNJIGA
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Obrazac O-3
DNEVNIK OSTVARIVANJA PROGRAMA
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Obrazac O-4

SERTIFIKAT O OSTVARENOM STANDARDU STRUCNIH

KOMPETENCIJA
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Obrazac O-5
SERTIFIKAT O OSTVARENOM STANDARDU KVALIFIKACIJE U
CELINI
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Obrazac O-6
SERTIFIKAT O OSTVARENOM STANDARDU KLJUCNIH
KOMPETENCIJA ZA OPSTEOBRAZOVNI DEO SREDNJEG
STRUCNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH



QObpazay 0-6

PEIIVB/IMKA CPEMJA

(Hazun JABHO NPHAHATO! OPraHMaTopa AKTHBHOCTH)
U CepmiiTe jaBio npHANATOr OPrannIaTOPa akTHRHOCTI, onurtna)
Ha DC]!I’JH}’ oﬂuﬁper—ha...........................................................................................................
(Ha3aue opraxna Koju je nanao oobpere)
L O SO )1 (YR | &7 1
(6poj onobpensa) [narym nanapama)

CEPTNOUKAT

O OCTBAPEHOM CTAHJIAPIY KIbYYHMX KOMIIETEHIIHJA
3A OIIIITEOBPA3OBHH JIEO CPEJIGET CTPYYHOTI
OBPA3OBABA OIPACIIUX

[I]PESHM{' M MME MONaZHMKA/ KaHamMaTa)

IMlil| I | | | | | I | | | | | Opoj ¥ MATMUHO) KEHBH

IMonasauk/kananpaar je naHa roJiMHE NOI0HKO MCIHT/ OKasao

KOMIMETEHLIM]E CTEHYEHE TMPETXOIHHM YHEHEM, Ha TTPOTPAMY ..ol et ceeean e

Y OKBHPY KBATMQMEALIIMIE | oo oooiiitictitoeeeseesessessens st ns a2t sem st eess e anen

Henopogsm 6POj ..., Tpextop

(M.IL)

{MECTO M JATYM HIJaBaisa)



Obrazac O-7 3
SERTIFIKAT O OSTVARENOM STANDARDU KLJUCNIH
KOMPETENCIJA ZA NIVO OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH



QObpazay 0-7

PEITYB/IMKA CPBUJA

(HA3ME jaBHO NPUIHATOT DPTAHNIATOPA AKTHBHOCTH)
" {cemnrTe japio npwaHaTOr Oprann3aTOpa akTHRROCT, onuTHRa)
HE OCHOBY OFOOPIEEB L.ooo0ooeuiititsiiuesiiseiss e iessiassesasaseaasess s s esesassse s i2sea s en et esas s et enet e s et e et e nbanin
(Haaue oprana Koju je nanao opobpere)

SO PTPROTOTRPRRRRE | & 1 1]
(Opo] onobpensa) {narym nanapama)

CEPTUDPUKAT

O OCTBAPEHOM CTAHIAPOY K/IbYYHMX KOMITIETEHIIMJA
3A HUBO OCHOBHOT OBPA30BAIHA OJIPACITNX

(mpeannme M MMe NoTasHH KL KAHIMET)

|M5[-| | | | | | | | I | | | | | Gpoj y Marwumoj KiwIn

IMorasuuk/kanguaar je naxa rOJMHE MOIOKHO NCITUT/ oKa3an

KOMI’IL‘TL‘HI[Hie CTEYCHE TIPETXOAHHM YUCHCM, HA ITPOTPAMY ... irininnisinimns i

HHMe jE OCTBAPHO CTAHJAP K/bYYHHX mmne*renu,uja 34 HUBO OCHOBHOT nﬁpasnsama

O pacimix.

Henosogru 6poj ... upektop

(ML.IL)

{MECTO M JaTyM HAjjaBaa)



3 Obrazac O-8 3
UVERENJE O DELIMICNO OSTVARENOM STANDARDU STRUCNIH
KOMPETENCIJA



Obpazay 0-8

PEITYB/IMKA CPBUJA

(HA3ME jaBHO NPUIHATOT DPTAHNIATOPA AKTHBHOCTH)
" {cemnrTe japio npwaHaTOr Oprann3aTOpa akTHRROCT, onuTHRa)
LT 10y 4 4 =0 OSSP
(Ha3ME DPrana Koj je ajao oioopetse)

SO PTPROTOTRPRRRRE | & 1 1]
[Opo] onobpensa) {narym namapama)

YBEPEIHE

O JEMTMMHUYHO OCTBAPEHOM CTAHIAPIY
CTPYUYHMX KOMIIETEHIIUJA

[mpeanpe uw wme nonazHuKa/KanauIaTa)

IMH[”| | | | | | | | I | | | | | Opoj y MarusHo] Kiwan

[MonasHME/KaHAMAAT J& JAHA, ..o roJiMHEe MOA0KKO HCOUT/0Ka3ao

KOMMOETEHIIM)E CTEUEHE NMPETXOTHMM YUEHEM, HA MPOTPAMY oo smssmsnssssnsssssssens

Y OKBUPY KBATHBIMEALIMIE ..ottt e et bt

Henosogru 6poj ... upektop

(MLIT.)

{MECTO M JaTyM HAjjaBaa)



[Monasuuk/kaHaM/AT je nonarambeM MCIUTA/ IOKa3HBatheM KOMIIETEHI[Hje CTeueHe TPeTXOIHUM
yueibeM, I0Ka3ao JIa nocefyje cTpy4He KOMIETEeHIMje, Y OKBUPY KOjUX je ocnocob/beH jia
I-’IEIHPIlIa.Ea l'IPEﬂEHEIEHIE' 3aJlaTKeE:

CrpyuHe KOMIIETEHLIM]e 3ajiau - jeuHKLE KOMIETEHIHje







