Peny6suka Cp6uja
ATEHIH]A 3A KBAJITUGHUKALIMJE
Beorpag
Majke JeBpocume 51
bpoj: 937/3/21
Jdatym: 28.6.2021.

Ha ocHoBy oapenbe u3 unaHa 14. 3akoHa 0 apxXMBCKOj Tpahi M apXMBCKO] AeaTHOCTH
(~Ca. rnacuux PC”, 6poj 6/2020) u wiana 13. Tauka 1.) CraryTa AreHuuje 3a kBanuHKaLuje
6poj: 472/4/2020 on 22. 06. 2020. roguHe, Ha ceHUIM oApXkaHOj AaHa 28.06.2021. roguHe
YnpasHu on6op je foHeo

INNPABUJIHUK O HAYMHY EBUIEHTUPAIbA, KIACH®HUKOBAIbA,
APXNBHUPAIA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE U IOKYMEHTAPHOT
MATEPHUJAJIA'Y ATEHIIU]JH 3A KBAJIUOHUKAILIUJA

I. ONMIITE OJAPEJABE

Ynan 1.

OBuM MpaBHIHMKOM yTBphYje ce HaunH eBHAEHTHPAKbA, KIAaCHOHUKOBaka, apXHBHpPatba
W 4yBarba apxuBcKe rpahe M JOKyMeHTapHOT MaTepHjaia y AreHuuju 3a kBanudukanuje (y
Jla/beM TEKCTY: AreHLHja).

Yaan 2.

llocioBu Ha eBHAEHTHPamY, KN1aCHOHKOBaH:Y, apXHBUDAkbY U YyBaky apXHBCKe rpabe 1
AOKYMEHTapHOI MaTepHjasia 06yxBaTajy:

- npujem, Iperjiefatse, pacnopehHsarbe, eBUACHTHPAbE, A0CTaB/bakbE Y Paj U
OTIIpeMam€ MoLITe,

“ aAMMHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKO 0OpahHBame aKaTa,
- apXMBHUPak-E H YyBale apXUBHPAHHX NPEAMETa,

- oflabupatbe apxuBCKe rpahe M yHUIITaBake 6€3BPELHOT J0KYMEHTAPHOT
MaTepujana,

- npejajy apXUBCKe rpahe Ha/IeXKHOM apXUBY,

- Apyra nuTama 0J; 3Ha4aja 3a KaHIeJapHjCKO MOCI0BabE.
I1. IPUMAIBGE U INPETJIEJAHGE NOIITE

Ynaax 3.

IIpujem nomTe o6assba ce MyTeM NOWITAHCKE ciyx0e, e1eKTPOHCKOM IOLITOM, JOCTABOM
nyTeM Kypupa UM JHYHOM NpefiajoM MoAHecKa.



[lowa ce mpuma y Toky Tpajara pagHor BpemeHa y [IMcapHHIH, Koja OpraHU3aLHOHO
npunaza Ciy»x6y 3a ONIITe ¥ NpaBHe N0C/JI0Be AreHIHje 0/ CTpaHe 3an0C/AeH X Y ATeHIHj1 Ha
pajHOM MeCTy pedepeHTa 3a IpaBHe, KaZIpOBCKE H aAMHUHHCTPAaTHBHE 0C/I0BE, PaJHOM MECTY
KypHpa WM Apyra JuLa Koja cy oeiamheHa 3a 06aB/batbe OBHX MOC/I0BA (Y Ja/bEM TEKCTY:
oBsawrheno JsuIe).

Ynau 4.

[Ipunnkom npejaje mogHecka JMYHO, OBJAINAEHO JIMLE €BUAEHTHPA MOAHECAK KOjH je
NPUMHO TpeMa pelociely NpujeMa OTUCKOM IPHMjeMHOT IITaMb6U/ba M CTaB/bakbeM AaTyMa
npujema.

CTpaHku ce npeziaje NOTBPAA O MPUjeMY, ¥ CKIaAY ca 3aKOHOM.

[pujem mowre Koja ce ocTaB/ba NpeKo AocTaB/baya (Kypupa) notephyje ce crapbameM
AaTyMma, Ma/lor mevaTa AreHLHje W YMTKOI MOTIHCA ¥ [JOCTAaBHOj KbH3H, Ha JOCTAaBHHUILH,
NOBPaTHUIH WK KOMKjH aKTa YHjU C€ OPUTHHAJ NPHMa.

[IpujeM nowTe nmpexo MOIITAHCKe CIyK6e BPLIM CE y CKJajy ca BaxkehuM momTaHCcKuM
NPOMHCHMa.

Yaan 5.

[lonHecuu npuM/beHH y GOPMH eeKTPOHCKE MOoluTe (MPH3HaBake CTPaHMX IIKOJCKUX
uCnpaBsa) NpUMajy ce W 3aBoje y [lMcapHuLM, a TOTOM Ce HCTH J0CTaB/bajy JIMLY Koje 00aBJ/ba
TNoC/10Be Ha MeCTy 3a Bohere eBueHLHje U npujeM AokyMeHTauuje y ENIC/NARIC uenTpy.

YnaaH 6.

lNomusbke ynyhexe AreHuMju ¥ NPUM/bEHE Y 3aTBOPEHUM KOBepTaMa (OMOTHMa) oTBapa
oBJalheHo /iKle U HAKOH 0TBaparba A0CTaBJ/ba JUPEKTODPY AreHIuje.

[lown/mbke Hac10B/bEeHe HA NpejceHHKA YIPaBHOT oAbopa AreHiyje, YiaHoBe YnpasHor
of060pa AreHuuje ¥ JUpeKTopa AreHuuje oaMax ce JoCTaB/bajy HEOTBOPEHE HMEHOBaHUMA, a
OHH MX HaKOH 0TBapam:a, N0 N0TpedH, AocTaBsbajy [IncapHULK Ha Ja/bK OCTYNAK.

llomu/bke HacnoB/beHe Ha oapeheHo 3aMOC/IEHO JIHlLEe YPY4yjy ce HeoTBOpeHe. AKO 0Be
MOLIM/bKE MPe/CTaB/bajy CAYKOEHH KT, 3aN0C/IeHO JIMLE je AYXKHO Aa [0 BHX0BOM TpUjeMy
ucTe oagMax Bpatu [lucapHULM Ha Jajbe NOCTyNambe.

MNoummn/bKe ca o3HayeHOM BpeHOIhy 0TBapa JUPEKTOP.

AKTH M TIPE/IMETH KOjH CaJipiKe TajHe MOAATKE H O3HAYEHH Cy y CKJAafAy ca 3aKOHOM 0
TajHOCTH ToJaTaka cTenmeHWMa TajHoctH (,JIPXKABHA TAJHA” ,CTPOTO [TOBEP/bUBO”,
+IIOBEP/bUBO” n ,MHTEPHO") eBuzeHTHpajy ce y noceGHe eBUAEHIH]E.

lMommbka MpuM/beHa y Be3H ca jaBHOM Hab6aBKOM He oTBapa ce, Beh ce Ha KOBEpTy
CTaB/ba NPHjeMHH IITaM6HUIb ca HaBoherbeM aTyMa 1 BpeMeHa (Yac M MHUHYT) MpHjeMa i UcTa
A0CTaB/ba CTPY4MHOM Capa/JHUKY 3a jaBHe HabaBKe MM JpyroM oiamheHoM auuy.

Yrau 7.

3a nomu/bKe Koje Cy npuMbeHe otehene, 3aMCHUKOM HIH KpaTKOM 3abeJIellIKoM, Koja
ce YNMHCYyje HENmoCpefHO Y3 OTHCaK NPHjeMHOTr MTaMOH/ba, KOHCTATyje ce BpPCTa H 06HM
omrehema.



Ynau 8.

PasepcraBare nowre ce BpIIM HCTOT JaHa Kaja je B MPUMI/bEHa.

III. BABOGEILE AKATA U ITIPEJAMETA

Ynau 9.
AreHuHja BoAH eBHAEHUH]Y O 3alpHMJ/bEHOj MOLUTH.
AKTH Ce eBUJIEHTHDA]y ¥ JO0CTABIbA]y y paj HCTOT JaHa Kaja Cy U IPHUM/bEHH.

Y OKBMpY KaHLeJapHjCKOI MOCJI0Balka BOJE Ce OCHOBHE W MoMohHe eBHJeHILIHje 0
npeJMeTHMa H aKTHMa.

OcHoBsHe eBuaeHLMje AreHuyje cy:
- [AenoBosuuk (unu ckpaheHu 1eN0BOAHHK, OLHOCHO €JIEKTPOHCKH JIe/I0BOJHHK)

- llomohHe eBuzeHnmje (KmbHra npuM/beHe NOIITE, AOCTABHA KH-Ura 3a noTy,
KEbHIe payyHa).

IV. AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABHUBAIGE IIPEJMETA

Ynan 10.
Ceaku cayx6eHH Jonmuc caapxu cienehe genose:
- 3ar/IaBJbe, y TOPH-EM JIEBOM yIJly (HasMB U CeHIUTe, 6poj, AATYM, NyHa afipeca);
- ajpeca npuMaoua (MyH Ha3WB W CEAHLITE MPUMaoLa);

- (CaJieBe CTpaHe HCIOJ ajipece NPUMaoLa CTaB/ba ce 03Haka ,[Ipesgmet” ucnop Koje
C€, MOXe, pa/i JaKIIer 3/ipyKUBakba, YyNHCaTH 6poj U JaTyM NPUM/BLEHOT aKTa Ha
KOjH ce oAroBapa, uu 6poj M AaTyM paHHje OTIPEM/bLEHOT aKTa H CJI;

- TEKCT OTKYILaH Ha payyHapy;
- HCNoj MoTHHCa AMPEKTOPa HaBO/e Ce MPUJIO3U KOjH Ce 0CTaB/bajy;

- Ha IpUMEpKY KOju ocTaje y AreHIMju (IpecaBujeHy NpyuMepaK) HaBOIH Ce KO je
CIy’KGEHH JONUC MU3PAZHO0 U KO je KOHTPOMUCAo (MOTITHC, napad u/unm gpyru
Ha4YWH 03HayaBama).

Cnyx6eHe nomuce MOTIUCYje AUPEKTOP MM JTHLE KOje OH OBJIACTH.

Cny»xGeHy LONKUC ce MHUINE y TPH U BHLUE TPUMEPAKa, O KOjHX Ce jefaH NpUMepax mabe
TPUMaoLy, APYTH OCTaje y Cy»6H Koja je cayMHMIa JOIHC, a Tpehu ce 3aapKaBa y apXHBH.

O6pasan cayx6eHor fomuca aart je y IIPUJIOTY M cacTaBHH je Aeo [IpaBuiIHHKaE.

V. BPARAIGE PEIIEHUX TPEAMETA MUCAPHULIU
U OTIIPEMAIGE IOLITE

Yman 11.

CBu peuleHH NpeAMeTH Koje Tpeba OTIPEMWTH, CTABHTH Y aPXUBY HJIH YCTYIUTH APYTOj
OpraHHU3alUMOHOj jeAMHULM y paj Bpahajy ce [TucapHULA.



O6pahuBay je fyxan 1a Ha OMOT ciKca cTaBH ofroBapajyhy 03HaKy 0 Ja/beM MOCTYakhy
Ca mpeZiMeToM, KaKo 6 ce M3BPUIMJIO pa3Bolere npeaMeTa.

[peaMeTH M0 KOjUMa MOCTYNaK HMje OKOHYaH ApXe Ce y POKOBHUKY NpeAMeTa Kaja ce
110 KbMMa HHUIITA He Pajfiy 10 POKa KaJa ce IIOHOBO y3KMa y paz.

AKO 32 npe/IMeT KOjH Ce IPH y POKOBHHKY NPe UCTeKa 03HAYEHOT POKA NPUCIE HOBY
aKT, Ta] aKT ce 3Jpyxyje C IPeAMETOM H NPeAMET Ce OAMax A0CTaB/ba ¥ paj.

OTnpemMarse nomTe BPUIM Ce HCTOT PAZHOT JaHa, YKOJIHUKO Cy NpeAMeTH Npey3eTH a0 12
4yacoga.

OTnpemarse nourte BpIIH Ce IPEKO MOMITAHCKE CAYKOE HIH NpeKo KypHpa.

CBe nmowunsbKe, Koje ce OTIIPeMajy [OLITOM YIHCY]y ce ¥ AOCTaBHY KIbHIY KOja CIYKH Kao
€BH/ieHLI1]a O 3aBPIIEHOj OTIIPEMH.

VI. APXUBUPAIBE U YYBAKE JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

Ynan 12.

CBu peuleHu mpegMeTH Mopajy GUTH OAJNOKEHU y oarosapajyhe apXuBcKe jeJHHHULE
(peructpaTop, KmHra, ¢pacumkia, apXxMBcKa KyTHja, CBeXam, OMOT M Ap.). Ha crno/mHuM
OMOTHMAa aPXHBCKHX jeAMHHLA UCTIHCYje Ce: MyH HAa3uB AreHIuje, roZMHa HacTaHKa U BpCTa
AOKYMEHTAapHOT MaTepujana, eBUJeHUHOHH OpojeBH NpenMeTa U peAHu 6poj Mo Kojum je
apXHBCKa jeAHHULA YIIHCaHA ¥ ADXHBCKY KEbHTY.

/lokyMeHTapHH MaTepujan 4yyBa ce nmpeMa pOKOBUMA yTBphenuM y Jluctu KaTeropuja
AOKYMEHTApPHOT MaTepHjaja ca POKOBMMaA 4yBalba.

[lpe apxuBupamwa Tpeba npoBepuTH Aa /1 je mpeAMeT 3aBpLIEH H Jia JIK Ce y peJMeTy
HaJ/la3e HEKH MPHJIO3H HWJIH JOKYMEHTH KOjH He MPUNaZajy HCTOM.

Ynau 13.

Y [lucapHUIH, OFHOCHO Y PaAHUM NpOCTOPHjaMa, 3aBpIIEHH IPEeJMETH Ce MOTY ApKaTH
HajBMIUE JBe rOJMHE 0] /laHa 3aBohema. [IpoTekoM HaBe/ieHOT poKa ce CMEILUTajy Y apXHBCKH
A€N0, OAI0XKEHH 110 TOAHHAMA M MOPETKY U3 ADXHBCKE KHbHTE, Y 04roBapajyhum ApBeHUM Hiu
METaJHHUM CTajaxaMa - moauuama. [lpocropuje nemoa Mopajy 6uTH CyBe U CBeT/e, a
AOKyMeHTallKja ocurypata oj omrehera, kpahe u noxapa.

Ynau 14.

Cae J0KyMeHTapHU MaTepHjan HacTao y pagy AreHuuje ynucyje ce y ApXUBCKY KHbHUTY,
Koja C]YXH Kao ONIITH HHBEHTApHH INperje[ LEeJIOKYITHOT apXWBCKOT MaTepujaja.
EBujieHTHpame ce BpLIK 3a cBaKy nocnosHy roguHy oa 01.01. no 31.12. rekyhe rogune.

Ynau 15.

[Ipenuc ApxuBcke Kibure (M3BOJA W3 padyHapa uiH ¢oTokomuja obpacua ApxHBCKe
KEbHre) 3a JOKyMeHTapHH MaTepHja HacTao y NPETX0AHOj FOAMHH, LOCTAB/bA CE HAJJIEKHOM
Hcropujckom apxuBy, 10 Kpaja anpusia Mecena Texkyhe roguse.



Yaan 16.

Y apxuBCKOM Zienoy 4yBa ce JOKYMEHTapHH MaTepHja | apXuBcKa rpaha, y cpeheHoM u
6e3GefHOM CTamwy, 10 yHHIITEHa npeMa JIMCTH KaTeropHja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca
POKOBMMA 4yBarba MJIM [0 Npefaje Ha/lIeHOM apXHBY. ADXMBCKH JeNo y KojeM ce 4yBa
apXHBCKa rpaha U JOKyMeHTapHH MaTepHjail Mopa 6UTH cHabJeBeH JOBO/bHOM KOJIHYMHOM
APXHBCKHUX NOJIMLA 32 CMELITaj JOKYMEHTallHje.

VII. OAABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U YHUILITABAKE BE3BPEJHOT
AOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

Yaan 17.

Onabuparme apxuBcKe rpahe M yHHIITaBakbe GE3BPEAHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjana
BpIIM ce Ha OCHOBY JlKCTe KaTeropuja apxuBcKe rpabe W JlOKyMeHTapHOr MaTepHjana ca
POKOBHMMA YyBakba, KOjy JOHOCH JHPEKTOD AreHiuje.

Ynau 18.

3a nocioBe Ha ofabupamy apxuBcke rpabe M M3paaM MoOmMHca Ge3BpesHOT
AOKyMEHTapHOT MaTepHjaJia KOMe Cy POKOBH YyBaka HCTEK/IH GOpMHpa ce KOMHCH]a.

Opsyky o GopMupary KOMHCHje JOHOCH JUPEKTOp AreHIuje.

Yaan 19.

[lonuc GesBpeHOr JOKYMEHTAPHOr MaTepHjasia cacTaB/ba Ce M AOCTAB/ba HALIEXKHOM
HcropujckoM apxuBy y IBa IpUMepKa U CaZipXH:

- [IyH Ha3uB ATeHLHje, JaTyM U MECTO CacTaB/bakba MOMHCa;

- TOMHC KaTeropuja 6esspefHOr JOKYMEHTAapHOr MaTepujaja ca pefiHMM 6pojem
MOMHKCa, peJHUM 6POjeM apXHBCKe KIbHTe, FOAHHOM HaCcTaHKa, 6POjHO U3POKEHOM
KOJIMYHHOM y dacuMkaaMa, KyTHjaMa, perucTpaTopuMa, KHMraMa, MTH., W ca
Ha3sHaKOM pOKa YyBama;

-~ YKyNHa KOJIMYMHa JOKYMEHTapHOT MaTepHjasa NpeJIoKeHOr 3a YHHIITEKhE (6poj
(acumkny unu perucrparopa);

- nmornHce uynaHoBa Komucuje Koja je mpensoxuia HaBeeHW [OKYMEHTapHH
MaTepHjaJ 32 VHUIITEHe,

Ynau 20,

Hakon po6ujeHe carlacCHOCTH HaJ/IeXHOT apxuBa, MPHCTyNa Ce YyHHUIITaBamby
AOKyMEHTAPHOr MaTepHjasa, Py 4YeMy je AreHumuja AyXKHa Ja Ipejy3Me HEeomxo[He Mepe
3alITHTE MOJaTaKa Koju 6M MOr/IM MOBPeAMTH NpaBa W NpaBHM MHTEpPEC JMLA Ha Koja ce
AOKYMeHTapHH MaTepHjaa 0JHOCH.



VIII. NPEAAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEXKHOM APXUBY

Ynau 21.

Cpebeny u monucany apxuBcky rpaby AreHuuja o cBoM TPOLUKY NMpejaje Ha 4YyBakbe
HaanexHoM Hcropujckom apxuBy no ucTeky 30 roaMHa 04 JaHA HeHOr HacTaHKa MM 10
npecTaHKy paja AreHuuje.

Y carsiacHOCTH ca HaANeXHHM apXMBOM, POK M3 CTaBa 1. OBOT WIaHAa y M3Y3€THUM
C/Iy4ajeBHMa Ce MOXe CKPaTUTH HJIH POLYKUTH.

Ymaan 22.

Arenuuja je nyxHa Ja apXuBcKy rpaby mpega y opuruHany, cpebeny, osHaueny,
nonmHcaHy, HeowTeheHy MM ca cauMpaHuM omTehemHMa, TEXHHYKH onpeMbeHy. 0O
npyMonpesaju apxuecke rpahe caynmaBa ce 3aNMCHMK YHjH je cacTaBHHM Aeo ITonwuc apXHUBCKe
rpabe Koja ce npefaje HagaexHoM UcTopujckom apXHuBY.

IX. TPEJIA3HE U 3ABPIITHE O/IPE/IGE

Ynau 23.

OppesGe oBOT NpaBHIHKKA CXOHO CE IPHMEHY]Y KaJa je Y MUTakby NPYKathe TEXHHYKe
nomohu cexropuckum sehuma u CaBery 3a Hauuonanuu oxBup kBanudukauuja Penybiuke
Cpé6uje.

Ynau 24.

OBaj mpaBH/IHKK CTYNa Ha CHAary y POKY 0/ 0CaM JjaHa Of JaHa 06jaB/bHBatba Ha OTJIACHOj
Tabau Areduuje.

[NPEJICE/IHHK YIIPABHOT O/JBOPA

‘mpod. ap Bpanmy«ﬂh



